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Instrucado de Servigo n°. 73/2021

DETC n° 2684, de 17/12/2021, p. 58.

Disciplina e consolida as normas relativas a
distribuicdo de processos no ambito do Ministério
Publico de Contas do Estado do Parana e da outras
providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS, no
exercicio das competéncias institucionais estabelecidas nas Constituicbes da
Republica e do Estado do Parana, na Lei Complementar Estadual n® 113/2005 e no
Regimento Interno do Ministério Publico de Contas,

RESOLVE:

Capitulo |
DAS PROCURADORIAS DE CONTAS

Artigo 1°. Com vistas a efetivacdo e a operacionalizacéo das funcfes dos seus 6rgaos
de execucdo, o Ministério Publico de Contas serd organizado funcionalmente em
Procuradorias.

Paragrafo Unico. Cada membro do Ministério Publico de Contas compora uma
Procuradoria, de sua titularidade, a qual sera integrada por sua assessoria e
estagiarios vinculados.

Artigo 2°. Compete as Procuradorias de Contas o regular exercicio das atribuicdes
institucionais afetas ao Ministério Publico de Contas, incluindo-se a atuacdo nos
processos em tramite perante o Tribunal de Contas e o atendimento a jurisdicionados
e interessados.

Artigo 3° As Procuradorias terdo indicagdo numeérica, atribuida por ordem
decrescente de antiguidade.

Artigo 4°. Em caso de vacancia de qualquer dos membros, as Procuradorias serao
redesignadas e a extinta equipe ficara a disposicdo da Procuradoria-Geral.
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Paragrafo unico. Eventuais processos atribuidos a Procuradoria extinta serao
redistribuidos de forma equitativa as remanescentes.

Capitulo II
DA DISTRIBUICAO

Artigo 5°. A distribuicdo de processos no ambito do Ministério Publico de Contas sera
realizada diariamente pela Secretaria, de forma equitativa, por tipo de expediente,
segundo o assunto processual que constar da autuacao.

§ 1° Para cada assunto processual, sera observada a ordem decrescente de
antiguidade, reiniciando-se a contagem quando todas as Procuradorias ativas
houverem recebido idéntico nimero de expedientes distribuidos.

§ 2°. Em caso de suspeicdo ou impedimento, 0 processo que O motivou sera
distribuido & Procuradoria subsequente, realizando-se a compensagéo com o proximo
expediente que a esta caberia na ordem de distribuic&o.

§ 3°. A primeira distribuicdo tornara prevento o Procurador de Contas para eventuais
manifestacdes subsequentes.

8§ 4°, A distribuicdo de processos de recursos sera feita de forma equitativa, nos termos
deste artigo, observado o artigo 10, inciso II.

8 5°. Sera considerada causa de impedimento para manifestacdo em processos de
recursos a atuacgao do Procurador no feito de origem.

8 6°. A atuacdo da Procuradoria de Contas na fase recursal vinculara o respectivo
titular a apreciacdo como custos legis de eventuais recursos subsequentes.

8§ 7°. Nos casos de que trata o paragrafo anterior, caso o Procurador passe a titularizar
a Procuradoria-Geral, 0s recursos subsequentes serdo distribuidos equitativamente,
na forma do paragrafo 1°.

Artigo 6°. Os processos que retornarem para manifestacdo do Ministério Publico de
Contas serdo encaminhados a Procuradoria titularizada pelo Ultimo membro que se
manifestou.

§ 1° Excetuam-se da regra tratada no caput os processos em que tenha havido
manifestagcdo em substituicdo do Procurador natural, hipGtese em que 0s processos
serdo distribuidos a Procuradoria titularizada pelo membro que havia sido substituido.

§ 2°. Eventuais retornos de processos que hajam recebido manifestacdo do atual

titular da Procuradoria-Geral anteriormente a sua posse serdo redistribuidos
equitativamente entre as demais Procuradorias, na forma do artigo 5°, paragrafo 1°.
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Artigo 7°. A distribuicdo dos processos sera realizada inclusive durante o periodo de
férias e demais afastamentos legais dos titulares, salvo licencas de saude,
maternidade e especial, na forma do artigo 12.

§ 1°. Excluem-se da distribuicdo das Procuradorias de Contas nos periodos de férias
e demais afastamentos legais de seu titular os processos urgentes, assim entendidos
os expedientes de alertas, certiddes liberatérias e os que contenham pedido cautelar

ou liminar, os quais serdo distribuidos & Procuradoria seguinte na ordem de
antiguidade do titular, mediante posterior compensagao.

§ 2°. A Secretaria do Ministério Publico de Contas certificara nos autos o fundamento
legal e o periodo dos afastamentos legais, procedendo a imediata distribuicdo dos
processos.

Artigo 8°. A Secretaria mantera controle atualizado, mensalmente, por tipo de
expediente, das distribuicfes feitas as Procuradorias de Contas em relacéo ao total
de processos distribuidos.

Artigo 9°. Compete a Secretaria do Ministério Publico de Contas efetuar o
encaminhamento dos processos aos Gabinetes dos respectivos relatores.

Capitulo IlI
DA PROCURADORIA-GERAL

Artigo 10. Serdo distribuidos e ficardo vinculados a Procuradoria-Geral,
independentemente de quem a titularize:

| — os processos que tiverem o Tribunal de Contas do Estado do Parand como
entidade interessada, tais como prestacdes de contas da sua execugdo orcamentaria
e anual, atos de despesas e instrumentos de convénio, bem como requerimentos
formulados por servidores ou membros;

Il — os recursos interpostos e pedidos de rescisdo propostos por membro do Ministério
Publico de Contas;

[l — os processos de prestacdo de contas, tomada de contas, representacdes ou
denuncias que tiverem como interessados os Chefes dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario Estaduais, bem como do Ministério Publico Estadual e da
Defensoria Publica;

IV — as consultas, as uniformizac¢des de jurisprudéncia, os prejulgados, os incidentes
de inconstitucionalidade e os projetos de sumula.
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Paragrafo unico. Aplica-se a Procuradoria-Geral o disposto no artigo 5°, paragrafo
6°, ainda que o0s recursos subsequentes ndo sejam interpostos por membro do
Ministério Publico de Contas.

Artigo 11. Em caso de vacancia, impedimentos ou auséncia por motivo de licenca,
férias ou outro afastamento legal, o Procurador-Geral ser& substituido pelo Procurador
que designar para a funcéo, e, na auséncia deste, pelo Procurador mais antigo em
exercicio.

§ 1°. O exercicio da substituicdo do Procurador-Geral ndo implicara a suspenséo da
distribuicdo ordinaria a Procuradoria de Contas titularizada pelo substituto.

§ 2°. Os processos de competéncia da Procuradoria-Geral de que trata o inciso Il do
artigo anterior, na hipétese de impedimento para atuacao do titular e desde que néo
haja designacdo na forma do caput, serdo distribuidos equitativamente as demais
Procuradorias, na forma do artigo 5°.

Capitulo IV
DOS AFASTAMENTOS LEGAIS

Artigo 12. Nas hipoteses de licenca para tratamento de saude, por motivo de doenca
de pessoa da familia, maternidade ou especial de qualquer dos membros, a respectiva
Procuradoria sera excluida da distribuigdo.

8§ 1°. Nos casos de afastamento tratados no caput por periodo igual ou superior a 30
(trinta) dias, os processos ja distribuidos até a data inicial da licenca e sem
manifestacao serdo redistribuidos equitativamente entre as demais Procuradorias, na
forma do artigo 5°, paragrafo 1°.

§ 2°. Aplica-se a disposicdo do paragrafo anterior independentemente do periodo dos
afastamentos de que trata este artigo aos processos urgentes ja distribuidos,
mediante posterior compensacao.

8§ 3°. ApoOs o periodo de afastamento legal de que trata este artigo, 0S processos que
retornarem para manifestacdo do Ministério Publico de Contas serdo distribuidos a
Procuradoria originalmente competente, ou, conforme o caso, a qualquer das demais
Procuradorias de Contas, nos termos do artigo 5°.

8 4° No periodo dos afastamentos legais indicados no caput, os integrantes do
gabinete da respectiva Procuradoria de Contas, incluindo-se assessores e estagiarios,
ficardo a disposicéo para colaborar no exame dos processos redistribuidos na forma
deste artigo.
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Artigo 13. Na forma do paragrafo unico do artigo 62 da Lei Complementar n°.
113/2005, nas hipoteses de férias, afastamentos por missao institucional e outros
afastamentos legais, interrompe-se a contagem de prazos pelo mesmo periodo do
afastamento.

Artigo 14. A licengca especial ndo poderd ser usufruida enquanto o titular da
Procuradoria de Contas ndo oficiar nos processos Cujos prazos expirem antes da
previsdo para o inicio da sua fruicao.

§ 1°. Deferida a licenga, suspender-se-a a distribuicdo nos 10 (dez) dias uteis
imediatamente anteriores a data marcada para o inicio da fruicéo.

8 2°. No periodo de fruicdo da licenca os feitos serdo redistribuidos, semanal e
equitativamente, entre as demais Procuradoria de Contas.

8§ 3°. Ao afastar-se das funcdes, o Procurador devera comunicar ao Procurador-Geral
gue nao reteve nem devolveu processos com prazo para oficiar esgotado, sem a
pratica do ato que Ihe competia.

Capitulo V
DO PEDIDO DE NOVA AUDIENCIA

Artigo 15. Em caso de pedido de nova audiéncia pelo Ministério Pablico de Contas,
observar-se-ao as seguintes disposicoes:

| — nos processos de competéncia do Tribunal Pleno, manifestar-se-a o Procurador-
Geral;

I — nos processos de competéncia das Céamaras, a nova audiéncia sera
prioritariamente atendida pelo Procurador que apresentou a ultima manifestacédo
escrita;

IIl — excepcionalmente, se assim entender conveniente, o Procurador vinculado aos
autos, em razéo da discussdo havida por ocasido da sessédo de julgamento, podera
declinar de nova manifestacéo, que ficard a cargo do Procurador que solicitou a nova
audiéncia.

Capitulo VI
DA ATIVIDADE RECURSAL
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Artigo 16. A interposicdo de recurso, na forma da lei, terd prazo contado a partir da
data de entrada dos autos na Secretaria do Ministério Publico de Contas, a qual
compete fazer a distribuicdo a Procuradoria de Contas competente no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.

Paragrafo unico. Os autos serdo encaminhados:
| — a Procuradoria de Contas que se manifestou na peca imediatamente anterior a
decisao;

Il — a qualquer das Procuradorias de Contas, nos casos de afastamentos legais,
respeitando-se a regra de distribuicdo do artigo 5°.

Capitulo VI
DOS ATENDIMENTOS

Artigo 17. O atendimento a qualquer interessado, relacionado ou ndo a expediente
em curso no Tribunal de Contas, ressalvada a competéncia da Procuradoria-Geral,
sera realizado de forma alternada e equitativa pelas Procuradorias de Contas,
aplicando-se, no que couber, as regras do Capitulo Il desta Instru¢éo de Servico.

§ 1° Com vistas a operacionalizacdo do atendimento ao publico, a Secretaria
organizard a agenda, durante o expediente oficial do Ministério Publico de Contas,
para atendimento futuro, comunicando o dia, o horario e a forma de atendimento a
Procuradoria que vier a ser designada.

§ 2°. Os atendimentos relacionados a processos que ja tenham tramitado perante o
Ministério Publico de Contas serdo realizados pelo Procurador de Contas prevento.

§ 3°. Os atendimentos relacionados a processos que ndo tenham tramitado perante o
Ministério Publico de Contas induzem a prevencdo do Procurador de Contas
designado, devendo a Secretaria manter controle atualizado para a futura distribuicdo
do expediente.

Capitulo VI
DA ATUACAO DO MPC NAS SESSOES DAS CAMARAS

Artigo 18. A atuagédo do Ministério Publico de Contas nas sessfes deliberativas do
Tribunal de Contas far-se-a nos seguintes termos:
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.

| — nas sessdes ordinarias e extraordinarias do Tribunal Pleno sera realizada pelo
Procurador-Geral ou por Procurador por ele designado;

Il — nas sessbes das Camaras a representacdo dar-se-a pelos Procuradores, em
sistema de rodizio, conforme escala previamente estabelecida pela Procuradoria-
Geral, podendo haver remanejamento em razdo de impedimento, férias ou outros
afastamentos legais.

8 1°. Na impossibilidade de o Procurador designado se fazer presente na sessao,
devera comunicar o fato a Secretaria com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas,
a fim de possibilitar a devida substituicao.

8§ 2° Na auséncia de designacao especifica, substituirA o Procurador-Geral o
Procurador mais antigo em exercicio.

§ 3°. A seu critério, o Procurador-Geral podera se fazer presente nas sessdes das
Camaras.

Capitulo IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 19. Na hipotese de férias dos assessores das Procuradorias de Contas, e
enquanto estas possuirem em seu quadro apenas um cada, o Procurador-Geral
podera designar, mediante solicitacdo e observados os limites operacionais, servidor
da Procuradoria-Geral em substituicdo ao assessor do gabinete.

Artigo 20. Essa instrucdo entrard em vigor em 10 de janeiro de 2022, revogando-se
expressamente as Instrucdes de Servicos n°s. 01/2006, 02/2006, 03/2006, 04/2006,
05/2007, 06/2008, 08/2008, 09/2008, 10/2008, 12/2009, 14/2009, 15/2009, 16/2009,
17/2009, 18/2010, 20/2010, 21/2010, 23/2011, 24/2011, 25/2011, 26/2011, 28/2011,
32/2012, 33/2012, 34/2013, 37/2013, 38/2013, 39/2013, 40/2013, 41/2014, 42/2014,
44/2014, 45/2014, 46/2015, 47/2015, 48/2015, 49/2015, 50/2015, 56/2017, 57/2017,
60/2018, 61/2018, 64/2018, 65/2018, 66/2018 e 67/2018.

Publique-se e comuniquem-se.
Gabinete da Procuradoria-Geral, 16 de dezembro de 2021.

VALERIA BORBA
Procuradora-Geral de Contas




