TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 61/2011*

Regulamenta a Resolucdo n® 28/2011,
dispbe sobre a formalizagdo, a
execucdo, a fiscalizacdo e a prestacao
de contas das transferéncias de recursos
financeiros no &ambito estadual e
municipal, regulamenta o0 Sistema
Integrado de Transferéncias - SIT e da
outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA, no uso de
suas atribuicbes estabelecidas no art. 2°, I, da Lei Organica e nos termos da
Resolucdo n° 28/2011,

RESOLVE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta os requisitos para a
formalizacdo, execucdo, acompanhamento e prestacdo de contas do ato de
transferéncia e o respectivo encaminhamento ao Tribunal de Contas das
informacdes relativas as transferéncias de recursos estadual e municipal, da
administrac@o publica direta e indireta, repassados mediante convénio, Termo
de Parceria, Contrato de Gestao ou outro instrumento congénere celebrado em
regime de colaboracdo, as entidades privadas sem fins lucrativos, inclusive
aquelas qualificadas como Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse
Publico - OSCIP e Organiza¢des Sociais - OS, a pessoa juridica de direito
publico ou privado federal, estadual ou municipal e também dispde sobre as
regras de utilizacéo do Sistema Integrado de Transferéncias — SIT.

* Notas da Biblioteca:

a) Este texto ndo substitui o publicado no periodico: Atos Oficiais do Tribunal de Contas do
Estado do Paran4, Curitiba, PR, n. 330, 16 dez. 2011, p. 150-153.

b) Origem: Processo n. 60988-1/11 — Acordao n. 2398/2011 — Tribunal Pleno.

¢) Regulamenta: Resolucdo n. 28, de 6 de outubro de 2011.

d) Ver também:
ADI n. 4872/2012 - STF
Resolugdo n. 3, de 27 de julho de 2006.
Instrucéo Normativa n. 56, de 2 de junho de 2010.
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CAPITULO | i
DA FORMALIZACAO DA TRANSFERENCIA

Art. 2° A transferéncia sera formalizada mediante instrumento
especifico que devera observar o contido no art. 6°, da Resolucédo n°® 28/2011.

Art. 3° A regularidade da formalizacdo da transferéncia sera
comprovada mediante processo administrativo do concedente, que devera ser
instruido, no minimo, com o seguinte:

| - o plano de trabalho, a que se refere o art. 8° da Resolucéo 28/2011,
contendo a prévia e expressa aprovacao por autoridade competente, e suas
alteracdes, quando houver;

Il - ato constitutivo do tomador dos recursos e comprovante de sua
inscricdo no CNPJ;

Il - comprovacdo dos poderes de representacdo daqueles que
firmar&o o termo de transferéncia;

IV - certiddo expedida pelo Tribunal de Contas para obtencdo de
recursos publicos;

V - certiddo ou documento equivalente, atestando que o interessado
esta em dia com o pagamento dos tributos, empréstimos e financiamentos
devidos ao concedente;

VI - certiddo ou documento equivalente, expedido pelo concedente,
atestando que o interessado esta em dia com as prestacdes das contas de
transferéncias dos recursos dele recebidos;

VII - certiddo negativa especifica emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil quanto a inexisténcia de débitos perante a seguridade social;

VIII - certiddo negativa conjunta emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional quanto aos
demais tributos;

IX - certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

X - certiddo negativa de débitos trabalhistas exigivel, nos termos da
Lei 12.440/2011;

XI - titulo de reconhecida utilidade publica no ambito do concedente,
para as entidades privadas tomadoras de recursos;

XIlI - as notas de empenho referentes aos valores da transferéncia
para o exercicio financeiro em curso;

XIII - o termo de transferéncia e respectivos aditivos;

XIV - comprovantes de publicacdo do termo de transferéncia e dos
respectivos aditivos, quando houver,

XV - comprovantes da efetiva transferéncia dos recursos ao tomador.
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Paragrafo Unico. Quaisquer documentos que venham a ser exigidos
por legislagdo especifica como condicdo para o recebimento de recursos
publicos passardo automaticamente a fazer parte do rol deste artigo, e deverao
complementar o processo do concedente para as transferéncias vigentes.

Art. 4° Quando o objeto da transferéncia for a construcéo, reforma ou
ampliacdo de obra, além dos documentos do artigo anterior, devera ser
comprovada a prévia afericAo de sua viabilidade, mediante os seguintes
documentos:

| - 0 projeto basico e a respectiva anotacdo de responsabilidade
técnica (ART), instituida pela Lei n°® 6.496, de 7 de dezembro de 1977;

Il - orcamento detalhado;

Il - certiddo atualizada do registro imobiliario, comprovando a
titularidade do imével;

IV - comprovacdo pelo tomador de que ele dispbe de recursos
préprios para complementar a execucdo da obra, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre o concedente.

Art. 5° Quando o instrumento de transferéncia se referir a Termo de
Parceria ou Contrato de Gestédo, celebrados entre o concedente e tomadores
qualificados como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico —
OSCIP, ou Organizacdo Social — OS, além dos documentos do art. 3° e sem
prejuizo do que dispuser legislacdo propria do concedente, reguladora dos
procedimentos de qualificacdo destas entidades, também deverdo constar do
processo 0s seguintes documentos:

| - certificado de qualificacdo emitido pelo 6rgdo competente;

Il - a justificativa do Poder Publico para firmar o Contrato de Gestéao
ou o Termo de Parceria, com a indicacdo precisa das atividades a serem
executadas;

Il - o ato administrativo ou concurso de projetos, publicado na
imprensa oficial do concedente, comunicando a intencdo de formalizar Contrato
de Gestdo ou Termo de Parceria, bem como os critérios para a escolha de
interessados;

IV - relagéo de todas as entidades que manifestarem interesse na
celebracéo da parceria ou contrato;

V - comprovagao da consulta prévia, quanto a celebracéo do Contrato
de Gestéo ou do Termo de Parceria, ao Conselho de Politica Publica da area de
atuacao correspondente;

VI - aprovacao do Contrato de Gestédo ou do Termo de Parceria pelo
Conselho de Administracdo da entidade tomadora;

VII - os nomes dos dirigentes e dos conselheiros da entidade, valor e
forma de remuneracéo, os cargos ocupados e respectivos periodos de atuacao.
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Art. 6° O prazo de duracdo da vigéncia das transferéncias
formalizadas, considerando todas as prorrogagfes por aditivos, ndo devera
ultrapassar o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) meses, ficando restrita a
vigéncia do Plano Plurianual que previu a possibilidade de transferéncia de
recursos, observando-se o art. 35 dos Atos das Disposi¢cdes Constitucionais
Transitdrias e o art. 165 da Constituicdo da Republica.

CAPITULO Il )
DO REPASSE DE RECURSOS E DA MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Art. 7° Toda a movimentacdo financeira, incluindo os repasses, a
contrapartida financeira prevista, os rendimentos de aplicagéo financeira e outros
recursos do tomador destinados a execucdo do objeto pactuado irdo compor
demonstrativo dos recursos da transferéncia e deveréo ser informados no SIT.

Art. 8° Fardo prova da movimentacdo financeira, pelo tomador dos
recursos, os seguintes documentos:

| - os extratos bancarios da conta especifica e das aplicacbes
financeiras a ela vinculadas;

Il - os comprovantes dos pagamentos realizados pelo tomador aos
fornecedores e/ou prestadores de servigos, nos termos do art. 13, § 5° da
Resolucéo 28/2011;

lll - os documentos de comprovacédo das despesas realizadas, nos
termos do art. 19 da Resolucéo 28/2011;

IV - guias de recolhimento ou comprovantes de depdésito relativos a
devolucéao de valores ou recolhimento de saldos;

V - demonstrativo da movimentacao financeira informada no SIT.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO

Art. 9° As despesas realizadas com recursos de transferéncia
deveréo ser precedidas do regular processo licitatério, ou, nos casos em que a
entidade tomadora estiver desobrigada desta formalidade legal, deveréo ser
obedecidos os principios aplicaveis a administracdo publica por meio da
formalizacdo de processos de compras que comprovem a observancia dos
principios da moralidade, impessoalidade, da economicidade, da isonomia, da
eficiéncia e da eficacia, nos termos do art. 18 da Resolucéo 28/2011.

8 1° As Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico -
OSCIP e Organizacdes Sociais - OS deverao atender também os procedimentos
especificos previstos em seus regulamentos para aquisicdes feitas com recursos
de transferéncias, nos termos da legislacéo aplicavel.

8 2° Na andlise da economicidade das aquisi¢des realizadas referida
no caput deste artigo, a avaliacdo se dara sobre os precos validos cotados por
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-

no minimo 03 (trés) fornecedores, apresentados em orcamentos com a indicacéo
do valor unitario dos servicos ou produtos.

8 3° Nos casos de ofertas de encartes, tabldides, anuncios de internet,
ou outras formas de anuncio, estes deverdo estar impressos e corresponderao
a uma proposta valida para o item pesquisado.

Art. 10. A correta aplicacéo dos recursos na finalidade proposta pelo
tomador se dara mediante a mensuracdo e comprovagao das metas previstas,
documentando-se os servigos prestados e as atividades desenvolvidas.

Art. 11. A regularidade da execuc¢ao do objeto, pelo tomador, se dara
mediante os seguintes documentos:

| - processos de compras realizadas por intermédio de procedimento
licitat6rio ou pesquisa de precos;

Il - os comprovantes de despesas previstos no art. 19, da Resolucéo
n® 28/2011, em vias originais;

Il - informacdo integral, no SIT, das despesas realizadas e
respectivos processos de compras;

IV - documentos que comprovem a realizacdo das atividades
previstas e o atingimento das metas propostas;

V - manifestacdo do conselho de politica publica da area de atuacao
correspondente ao objeto firmado, quanto a execucdo e o cumprimento da
finalidade da transferéncia.

8 1° Nos casos em que o0 objeto da transferéncia compreender
execucao de obra, reforma ou ampliacdo, deverao ser observadas, ainda:

| - a prévia inscricdo no CEIl — Cadastro Especifico do INSS, quando
assim determinar a legislacao;

Il - a comprovagdo do recolhimento das contribuicdes devidas, com
indicacdo do numero de inscri¢do no CEl;

Il - a comprovacdo de recolhimento do FGTS e Informacbes a
Previdéncia Social — GFIP, ou, quando ndo houver mao-de-obra prépria, GFIP
com declaragéo de auséncia de fato gerador;

IV - a emissédo da Certiddo Negativa de Débitos especifica da obra
pelo 6rgado previdenciario.

8 2° Nos casos em que o instrumento de transferéncia se referir a
Contrato de Gestéo celebrado entre o concedente e o tomador qualificado como
Organizacgao Social — OS, também fardo prova da regular execucédo os seguintes
documentos:

| - regulamento dos procedimentos adotados pela entidade para a
aquisicao de bens e mercadorias e para a contratacao de obras e servicos;

Il - relatorio apresentado ao Poder Publico sempre que solicitado por
este, ou no minimo ao término de cada exercicio, sobre a execu¢éo do objeto do
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Contrato de Gestdo, contendo comparativo analitico especifico das metas
propostas e dos resultados alcangados, levando em consideracédo a situacao
anterior e posterior a celebracao do acordo;

Il - relacdo dos empregados e dirigentes da OS que atuam nas
atividades do Contrato de Gestédo contendo as respectivas remuneracoes;

IV - relagdo de eventuais bens imoOveis adquiridos com recursos
provenientes da execucao do Contrato de Gestéao.

8 3° Nos casos em que o instrumento de transferéncia se referir a
Termo de Parceria celebrado entre o concedente e o tomador qualificado como
Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, também far&o
prova da regular execuc¢ao os seguintes documentos:

| - extrato da execucao fisica e financeira publicado na imprensa oficial
do concedente;

Il - regulamento dos procedimentos adotados pela entidade para a
aguisicao de bens e mercadorias e contratacao de obras e servicos;

lll - relatério apresentado ao Poder Publico ao término de cada
exercicio sobre a execucdo do objeto do Termo de Parceria, contendo
comparativo analitico especifico das metas propostas com os resultados
alcancados, levando em consideracdo a situacdo anterior e posterior a
celebracdo do termo;

IV - relacdo dos empregados da OSCIP remunerados com recursos
do Termo de Parceria;

V - relacdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos
provenientes da execucao do Termo de Parceria;

VI - conclusbes dos pareceres e relatérios de auditorias
independentes, quando exigiveis;

VIl - nos casos em que forem prestados servigos de consultoria ou
assessoria no ambito do Termo de Parceria, o 6érgdo supervisor devera
apresentar as conclusodes e as recomendacdes dos consultores, bem como as
acoes publicas levadas a efeito com base em tais conclusdes e recomendacdes,
com énfase nos resultados obtidos.

CAPITULO IV_
DA FISCALIZACAO

Art. 12. A fiscalizagdo, nos termos do art. 20 da Resolucao 28/2011,
podera ocorrer a qualguer momento pelos 6rgéos e sistemas de controle.

Paragrafo Unico. No exercicio das atividades de fiscalizacdo pela
unidade técnica do Tribunal de Contas, serdo realizados quaisquer
procedimentos previstos no Regimento Interno, no ambito de sua competéncia,
por iniciativa propria, por forca do Plano Anual de Fiscalizacdo e ainda em
atendimento as determinacdes processuais.
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Art. 13. Na avaliacdo dos resultados atingidos em transferéncias
formalizadas com Organizac¢des Sociais e com Organizacao da Sociedade Civil
de Interesse Publico, além dos documentos previstos no art. 21 e seguintes da
Resolucdo 28/2011, deverdo constar os relatdrios conclusivos emitidos por
comissao especifica nos termos da Lei n°® 9.637/98 e da Lei n°® 9.790/99.

Art. 14. Os responséaveis pelos trabalhos de acompanhamento e
fiscalizacdo, ao terem conhecimento de quaisquer desvios ou irregularidades,
deverdo informar imediatamente o Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria.

CAPITULO V
DAS INFORMACOES NO SIT

Art. 15. As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da
Resolucdo 28/2011 deverdao informar e atualizar bimestralmente os dados
exigidos pelo sistema.

8§ 1° Para fins de atendimento do caput deste artigo, serdo
considerados como bimestres para cada exercicio os periodos fixos dos meses
de janeiro e fevereiro, marco e abril, maio e junho, julho e agosto, setembro e
outubro, novembro e dezembro, a partir da entrada em vigor do sistema.

8 2° O registro inicial das informacdes no SIT devera ser formalizado
pelo concedente dos recursos dentro do bimestre em que ocorrer a celebracao
do instrumento de transferéncia.

8 3° Independentemente da realizacédo de repasses ou despesas, em
todos os bimestres devera haver o envio de informac¢cBes ao Tribunal pelo
tomador e pelo concedente, por intermédio do SIT.

8 4° O prazo final para o envio das informacdes no SIT sera de 30
(trinta) dias para o tomador e de 60 (sessenta) dias para o concedente, contados
do encerramento do bimestre a que se referem.

8 5° No caso de o encerramento do prazo mencionado no paragrafo
anterior recair em feriado ou final de semana, 0 mesmo ficara automaticamente
prorrogado para o primeiro dia Gtil subsequente.

§ 6° Sem prejuizo dos prazos finais para os fechamentos bimestrais,
as demais informacbes poderdo ser lancadas no Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT a qualquer momento apos a ocorréncia do fato a ser
informado.

8§ 7° Sao consideradas informagbes do SIT todos os dados
alimentados e documentos anexados em meio digital.

§ 8° Deverdo ser anexados, no minimo, 0s seguintes documentos:
| - Pelo concedente:

a) o termo de transferéncia;

b) termos aditivos ou de rescisao, se houver;
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c) a publicacéo do termo de transferéncia, dos respectivos aditivos e
rescisao;

d) o plano de trabalho e respectivas alteragcdes, se houver,
devidamente aprovado por autoridade competente;

e) termos de fiscalizacdo emitidos pelo fiscal responsavel,

f) termo de cumprimento de objetivos, de instalacdo e funcionamento
de instalacbes e equipamentos, de conclusdo de obras ou de compatibilidade
fisico-financeira, conforme o objeto da transferéncia;

g) relatério circunstanciado, contendo expressa manifestacdo acerca
da regularidade da utilizag&o dos recursos, devendo atender a formulério proprio
do sistema.

Il - Pelo tomador dos recursos:

a) extratos bancarios da conta corrente e de aplicacéo financeira,
b) publicacdo do aviso de licitagdo, quando esta for necessaria;
c) ata de julgamento dos processos licitatorios;

d) orcamentos e pesquisas de precos realizados pelas entidades
privadas;

e) relacéo dos ganhadores das pesquisas de precos;

f) Certiddo Negativa de Débito (CND) especifica do INSS, quando o
objeto se referir a obra.

Art. 16. O acesso ao SIT serd mediante a utilizacdo de senhas
mestras pelos responsaveis legais dos érgaos e entidades.

8 1° As senhas fornecidas aos dirigentes dos 6rgdos e entidades
serdo de uso pessoal e intransferivel, ficando estes responsaveis por todas as
informagdes prestadas e documentos anexados.

§ 2° Os responsaveis poderao delegar a terceiros vinculados ao 6rgao
ou entidade por intermédio de fornecimento de senhas de usuario, ndo se
elidindo da responsabilidade de que trata o paragrafo anterior.

8§ 3° Quando o usuario delegado pelo representante legal prestar
informacgdes falsas ou juntar documentos violados ou fraudulentos, 0 mesmo se
responsabilizara por seus atos praticados respondendo solidariamente ao gestor
responsavel pelo 6rgdo ou entidade.

8 4° Ao acessar o sistema, o usuario ira declarar que esta ciente de
gue os dados e documentos inseridos no SIT serdo de sua responsabilidade,
ficando sujeito a penalizac6es em casos de fraudes ou informacdes falsas.

Art. 17. Ao final de cada exercicio financeiro e também ao final das
transferéncias, o concedente devera informar no SIT o relatdrio circunstanciado
de que trata o art. 22 da Resolucdo 28/2011 em conformidade com o prazo
previsto no art. 15, § 4°.
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CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18. Sem prejuizo das informacfes e documentos solicitados pelo
concedente, a prestacdo de contas da transferéncia ao Tribunal se dard
mediante as informac¢des constantes do Sistema Integrado de Transferéncias —
SIT.

8§ 1° Além dos dados coletados bimestralmente no Sistema Integrado
de Transferéncias — SIT, as prestacdes de contas serdo encaminhadas ao
Tribunal pelo concedente, ao final da transferéncia, em pagina propria da
internet, por meio do sistema de peticionamento eletronico, portal e-Contas
Parana ou outro que venha substitui-lo, devendo ser atendido o prazo maximo
de duracéo previsto no art.06.

8§ 2° O prazo final para a prestacdo de contas da transferéncia sera o
mesmo para o encerramento do bimestre em que houver a extincdo do ato,
conforme definido no art. 15, § 4°.

§ 3° As prestacOes de contas das Organizacdes Sociais (OS) e das
Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) relacionadas a
despesas continuadas com pagamento de pessoal de que trata o art. 26, 8 1° da
Resolucao 28/2011 serdao encaminhadas anualmente pelo concedente, por meio
do sistema de peticionamento eletrénico, portal e-Contas Parand, no prazo de
até 60 dias apds o encerramento do exercicio.

8§ 4° A responsabilidade pelo encaminhamento da prestagao de contas
sera do concedente dos recursos, o qual devera possuir certificacdo digital
padrao ICP-Brasil, nos termos do art. 323-B do Regimento Interno e seguintes.

8§ 5° A prestacao de contas sera composta pelos dados e documentos
apresentados no SIT e pelo relatério circunstanciado elaborado pelo concedente,
que irdo constituir processo especifico para fins de tramite e julgamento.

8 6° A prestacdo de contas deverd ser individualizada por convénio
ou instrumento congénere, por Contrato de Gestdo ou por Termo de Parceria,
de modo que cada prestagdo de contas seja referente a um Unico termo de
transferéncia.

8 7° O concedente dos recursos devera encaminhar, quando
solicitado, quaisquer documentos pertinentes a transferéncias requeridos pela
unidade técnica durante a fase de verificagdo das informacdes do SIT, durante
a fase de instrucdo processual da prestacéo de contas, ou a qualquer momento
por determinagéo do Tribunal.

8§ 8° Os documentos complementares e informagfes adicionais
poderdo ser solicitados pela unidade técnica por meio eletrénico ou por meio de
ferramenta propria para esta finalidade.

8 9° Caso ndo seja atendida a solicitagdo da unidade técnica, podera
ser instaurado procedimento proprio para apuracdo da responsabilizacdo dos
agentes, observando-se o art. 85 da Lei Complementar Estadual n°® 113/2005.
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Art. 19. Verificadas irregularidades ou a auséncia de informacdes no
sistema, poderé ser instaurada Tomada de Contas Extraordinaria, nos termos do
art. 236 do Regimento Interno.

Art. 20. Independentemente da apresentagéo da prestacdo de contas
ou mesmo apos seu julgamento, o tomador dos recursos devera preservar todos
0s documentos originais relacionados ao termo de transferéncia em local seguro
e em bom estado de conservacéo, agrupados em processos individuais para
cada termo de transferéncia, mantendo-os a disposi¢do do Tribunal de Contas
pelo prazo de 10 (dez) anos.

Paragrafo Unico. Para a guarda dos documentos deverdo ser
observadas as seguintes regras:

| - serdo ordenados de forma cronoldgica e agregados por tipo de
documento na seguinte ordem:

a) plano de trabalho e suas alteracoes;

b) documentos pertinentes a comprovacdo da condicdo de
regularidade do tomador e aptiddo ao recebimento de recursos publicos;

c) termo de transferéncias, aditivos ou termo de rescisdo e
respectivas publicacoes;

d) comprovantes de repasses pelo concedente;

e) processos de compras para aquisicdo de bens e mercadorias e
contratacdo de servicos;

f) comprovantes das despesas;
g) comprovantes de devolucao de saldos;

h) comprovantes dos depdsitos da contrapartida e demais recursos
do tomador, quando houver;

I) extratos bancarios;
j) documentos emitidos pelos fiscalizadores;
k) outros documentos referentes a transferéncia.

Il - quando houver documentos do mesmo tipo e forem de tamanho
pequeno, para fins de agregacéo a que se refere o inciso anterior, poderdo ser
anexados em folha papel tamanho A4, com o limite de no maximo 02 (dois)
documentos por folha, desde que mantidas sua integridade e sua legibilidade;

[l - os comprovantes de despesas deverdo ser mantidos em vias
originais pelo tomador dos recursos, ou pelo concedente, a critério deste quando
exigidos para conferéncia, observando-se o seguinte:

a) as primeiras vias das notas fiscais de compras ou de prestacéo de
servicos deverdo demonstrar os devidos descontos legais e estar certificadas
quanto ao recebimento dos bens ou dos servi¢os pelo responséavel identificado;
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b) em caso de emissao de nota fiscal eletrénica, a primeira via da nota
fiscal seré substituida pelo Documento Auxiliar da NF-e — DANFE, nos termos
da clausula nona, do Ajuste SINIEF 07, de 30 de setembro de 2005, celebrado
entre o Conselho Nacional de Politica Fazendaria — COFAZ e a Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

c) as notas fiscais de despesas com combustiveis e demais despesas
com manutencdo de veiculos, ou maquinas de propulsdo motora, deverdo
identificar o veiculo ou maquina, bem como a indicacdo da marcacao do
hoddémetro ou horimetro;

d) os recibos de pagamentos aos profissionais autbnomos devem
apresentar os descontos legais, nome completo, assinatura, nimeros da carteira
de identidade, do CPF e do registro profissional no Conselho de Classe, ou 6rgéao
equivalente responsavel pela regulamentacao da atividade profissional, valor em
algarismo arabico e por extenso, além do objeto detalhado da prestacdo do
Servigo;

e) deverdo estar arquivados os recibos de pagamento de pessoal,
holerites assinados e datados, ou comprovantes de pagamentos, mediante
autenticacdo bancéria, com identificacdo dos beneficiarios, ou ainda folhas de
pagamentos assinadas pelos beneficiarios, com a devida identificacao destes;

f) deverdo estar arquivadas as guias de recolhimento de tributos e
demais obrigacBes acessorias decorrentes de exigéncia legal, com autenticacéo
bancéria ou outra forma de comprovacéao do efetivo recolhimento;

g) deverdo estar arquivados os depdésitos bancéarios ou guias de
recolhimento referentes a devolucdo de saldo dos recursos repassados,
inclusive da aplicacdo financeira, ao Tesouro Estadual, ao Municipio ou a
entidade concedente dos recursos, conforme dispuser a legislacdo pertinente,
devidamente autenticados pelo banco ou outra forma de comprovacédo da
efetivacdo do recolhimento.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Para transferéncias voluntarias que ja tenham prestacéo de
contas apresentada parcialmente nos moldes da Resolucdo n° 03/2006, deverao
haver prestacdes de contas complementares e finais apresentadas por meio do
SIT, no qual serdo informados os numeros dos processos relacionados que
tramitam no Tribunal de Contas.

Art. 22. Para fins de instrucdo e emissao do Relatorio Circunstanciado
a que se refere o art. 228, 81° do Regimento Interno, além das informacgdes e
documentos j4 constantes do Sistema Integrado de Transferéncias e desta
Instrucdo Normativa, 0 concedente podera exigir outros documentos ou
informagdes complementares do tomador dos recursos.

Art. 23. Para o envio das informacgfes bimestrais e encaminhamento
da prestacdo de contas, o usuario assinard termo declaratorio de que se
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-

responsabiliza pelas informacgdes prestadas e documentos anexados, ficando
sujeito a responder pelas inconsisténcias verificadas em andlise realizada pelo
Tribunal de Contas.

Art. 24. Os 6rgaos repassadores sujeitos aos ditames da Lei n°
4.320/64 deverao proceder a correta contabilizacdo dos respectivos empenhos
das transferéncias, observando-se para tanto a Resolugdo Conjunta editada
periodicamente pela Secretaria de Estado do Planejamento e pela Secretaria de
Estado da Fazenda, na esfera estadual, e o Plano de Contas atualizado
anualmente pelo Tribunal, na esfera municipal.

8 1° A modalidade de aplicacéo e elementos de despesas, tanto para
a esfera estadual quanto para a esfera Municipal, devera ser a seguinte:

| - modalidade de aplicagéo - codigo 40 (transferéncia aos Municipios);

Il - modalidade de aplicacéo - cédigo 50 (transferéncia as entidades
privadas sem fins lucrativos);

[l - elemento de despesas - codigo 41 (contribuicdes);
IV - elemento de despesas - codigo 42 (auxilio);
V - elemento de despesas - codigo 43 (subvencéo social).

§ 2° Os repassadores deverao, ainda, dar observancia para o disposto
no art. 3° da Instrucdo Normativa n°® 56/2011, contabilizando no grupo de
natureza da despesa “pessoal e encargos sociais” para as transferéncias ali
tratadas.

Art. 25. Além das disposicGes desta Instrucdo Normativa, outros
procedimentos adicionais para a execucao e controle dos termos de parceria e
dos contratos de gestédo poderéao ser definidos por legislacéao local que regule os
procedimentos de qualificacdo da entidade tomadora como OSCIP ou OS.

Art. 26. Ficardo sujeitos a aplicacdo da multa prevista no art. 87, lll,
b, da Lei Complementar Estadual n°® 113/2005 os representantes legais dos
orgaos e das entidades sujeitos a esta Instrucdo Normativa que ndo prestarem
as informacdes necessarias no Sistema Integrado de Transferéncias nos prazos
definidos.

Art. 27. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor em 1° de janeiro
de 2012.

Sala das Sessdes, em 1° de dezembro de 2011.

ARTAGAO DE MATTOS LEAO
Vice-Presidente no exercicio da Presidéncia
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